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TEKSTUALNI DEO PREZENTACIJE

Prilikom izrade prezentacija trebalo bi se pridrzavati odredenih pravila:

* Primarni objekti u prezentacije treba da budu vizualni sadrzaji (slike,
grafikoni, tabele...) zbog lakSeg razumevanja teme.

* PreporuCuje se upotreba teksta ispisanog u Sans Serif fontovima
(Verdana, Arial...) sa veliCinom slovau rasponu od 24-32pt.

* Treba izbegavati velike blokove teksta. Zato tekst treba postaviti u
vidu najvaznijih stavki u vidu numerickih listi ili listi za nabrajanje.

* Pridrzavati se pravila 6-6-6: do 6 recCi u redu, do 6 redova teksta
(stavki) po slajdu, ne vise od 6 uzastopnih slajdova sa tekstom.



UNOS TEKSTUALNIH SADRZAJA

* Da bi uneli tekst na odabrani slajd potrebno je oznaciti slajd, a
zatim na desnoj strani ekrana:

« kliknuti unutar vec prisutnih nosaca za upis (npr. Click to add
title) lii

 ubaciti komponentu TexBox koja se nalazi u
delu Tekst kartice Insert

| uneti zeljeni tekst.

Same tekstualne sadrzaje je moguce kopirati, premestati i brisati
na veC poznate nacine. Takode, u gornjem desnom uglu u

okviru Quick Access Toolbar-a smestene su komande Undo za
vracanje koraka unazad i Redo(ponistavanja funkcije Undo).



OBLIKOVANJE SADRZAJA

 Tekstualni adrzaji se mogu oblikovati na slican nacCin kao u Word-u. Alati
koji se pri tome koriste su veC poznati.
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« PodeSavanje paragrafa, kao sto je postavljanje poravnanja,
proreda ili uvlacenje teksta, promena orijentacije teksta i ispis
teksta u vise kolona, je takode identiCnho podeSavanju paragrafa
u Word-u. Alati se nalaze u Paragraph delu kartice Home.
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* Format Painter

Za kopiranje oblikovanja nekog teksta, koristi se

alat Format Painter. Njegova ikona se nalazi u

delu Clipboard kartice Home. Potrebno je oznaciti tekst
Cije se oblikovanje zeli kopirati odabrati pomenuti alat |
oznaciti tekst na koji se prenosi oblikovanje.

WordArt

Pored klasi¢nog teksta u prezentaciju mozete postaviti
dekorativni tekst (WordArt) koji se uglavnom Kkoristi za
naslove. Dekorativni tekst se ubacuje klikom na ikonicu

WordArt na Insert kartici, i odabirom Zeljene forme slova.
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* Po neposrednom ubacivanju dekorativhog teksta otvara se nova Drawing
Tools - Format kartica koja sadrzi alate potrebne za podeSavanje kako
dekorativnog teksta, tako | tekstualnih okvira i automatskih oblika o kojima
Ce biti recCi u jedoj od sledecih lekcija.
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* RAD SA LISTAMA
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« Kod numeriCkih oznaka umesto odabira slike moguce je odabrati kojom
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4. 4) V.
None G — gf—ry M
6. 6) V1.
\ D. : d) d. iv. -
| E.— e) : e — V.
‘ F.— f) — f— Vi —
sze: (100 (3] % of text Startat: 4 =
Resat ‘ [ OK ] [ Cancel ]




NETEKSTUALNI DEO PREZENTACIJE

* Pored teksta, u racunarske prezentacije moguce je ukljuciti i razni
objekte:okvir za tekst sa tekstom u njemu,

e crtez,
e sliku,
e tabelu,

» grafikon,

 zvucni ili video zapis.



* Objekat se u prezentaciju umece na jedan od sledecih nacina:
Preko Clipboard-a koriscenjem dobro poznatih komandi:

Copy, Cut, Paste.

*Ako se nalazite u slajdu kojem ste zadal
da u izgledu ima nekakav sadrzaj (npr. Title
and Content), na slajdu Ce biti

vidljive ikone za umetanje objekata.

Klikom na njih, u slajd mozZete umetnuti |
tablicu (Table), grafikon (Chart), SmartArt [§ _
grafiku (SmartArt Graphic), sliku (Picture), |]n.5ert Picture from File|

ClipArt crtez (Clip Art), video zapis (Media

Clip).



* Objekte mozete umetnuti | preko kartice Insert tako sto odaberete zeljeni

alat: Table, Picture, ClipArt, Photo Album, Shapes, SmartArt, Chart.

|E|| H -0 |- Presentation] - Microsoft PowerPoint

Mme Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View

......

el o- BORPH QU HE4E0e TQHY

Table | Picture Clip Screenshot Photo | Shapes Smartdrt Chart | Hyperlink Action | Text  Header WordArt Date  Slide  Object EquatmnSmIJ:nI ‘u‘lden Audm

Art v Album - v Box A& Footer - & Time Mumber
Tables Images lllustrations Links Text Symbols

Media

Slides | Outline X

1




Objekat oznacavate tako Sto kliknete na njega. BriSete ga pritiskom na
taster Delete na tastaturi.

 Umetanje slika, ClipArt crteza, oblika i tabela je potpuno identiCno
umetanju istih objekata u Word dokument. Otuda je koriS¢enje ovih alata
vec opisano u V. VI razredu (oblast Obrada teksta), pa nece biti

objasnjavano ovom prilikom.
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http://vokainformatika.weebly.com/rad-sa-tekstom.html
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- PODESAVANJE VELICINE, ROTIRANJE | PORAVNANJE

radi se na uobiCajen nacin povlaCenjem objekta
(podesavanje polozaja), odnosno povlacenjem njenih
taCaka kojima je oznaCena (promena veli€ine).

PodeSavanje polozaja objekta i promena njegove veli€ine ‘0’]
A /8

Rotiranje oznacenog objekta se vrsi klikom na zeleni
kruziC i povlaCenjem misa u zeljenom smeru uz
pritisnut levi taster.

Drugi nacCin je klikom na ikonicu Rotate na Format kartici i

odabirom jedne od ponudenih opcija.
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* Poravnanje vise objekata se vrsi tako Sto se prvo oznace svi
zeljeni objekti, a zatim klikne na ikonicu Align na Format kartici

| odabere jedno od ponudenih poravnanja.
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« MENJANJE ISPUNE, IVICA | DODAVANJE EFEKATA

Oblike uredujemo u odjeljku Drawing Tools na
kartici Format u grupi Shape Styles.
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» Alatom Shape Outline menjate izgled ivica S Shape Fill - Ay

oblika. Klikom otvarate padajuéi "meni sa == Shape Outline:~|
slede¢im opcijama:No_Outline - oblik se Theme Colors
prikazuje bez ivicnih linijja (/L. .-

. lli/lotr_e. - Odu“icrlleb' t Collgrs 4 oonud nﬁ ‘ III
artici Standard birate neku od ponudenih
boja ili kreirate svoju u Kkartici Custom | _l dESEES
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* Weight — birate debljinu linije S | sdore Guttine Colors...

« Dashes — birate vrstu linijje (puna, = weight

Isprekidana...) — | - i
« Arrow — birate izgled strelica na jednom ili x .

oba kraja linije.



« Alatom Shape Effects oblicima se dodaju razni efekti:Preset - dabir

jednog od ponudenih skupa efekata
« Shadow - postavljanje senke
» Reflection - postavljanje odraza
* Glow - postavljanje sjaja
« Soft Edges - postavljanje mekanih ivica
* Bevel - postavljanje kosina
« 3-D Rotation - 3-D rotiranje objekta.
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» GRUPISANJE | RAZMESTANJE OBJEKATA -

&  Cut :
Da biste olaksali posao i istovremeno obavili '; Copy T -

v . P v ape .- . . e ! Paste 1
premestanje, promenu vellcm_e |I|_ rotaciju swh oblika - i seoup " e
mozete ih grupisati. Pre grupisanja, potrebno je oznaciti S oere e - [

. . . . . . e e g v end to Back > I,:: ) |
sve oblike i:kliknuti na ikonicu Group na Format Kkartici ili '

iz pomocCnog menija izabrati stavku Group

31]  size and Position...

J
Save as Picture...

% Format Object...

Za razgrupisavanje objekta koristi se komanda Ungroup. _'

Da bi premestili jedan objekat ispred ili iza jednog ili vise
objekata, potrebno je oznaditi taj oblik i primeniti jednu od  *Bring Forward (premesti objekat za jedan
sledec¢ih komandi smeStenih na Format kartici: nivo napred)




* Bring to Front (premesti objekat ispred svih objekata)

*Send Backward (premesti objekat za jedan nivo unazad)

*Send to Back (premesti objekat iza svih ostalih objekata)




« UMETANJE AUDIO | VIDEO ZAPISA

Za ukljuCivanje zvucnog ili video zapisa na slajd treba _
izabrati ikonicu Audio, odnosno Video sa Insert kartice. R —
e | Insert | Desigi
Clip |Screenshot Phc  Equation Symbol | Video Audio
v Albb v v v
Images Symbols Media

*Klikom na ikonicu Audio otvara se padaju¢i meni sa ftri

opcije:Audio from File... - umetanje datoteke sa zvukom > é‘% ‘ .ﬂ \
*Clip Art Audio... - umetanje zvuka iz Clip Art kolekcije | e
*Record Audio... - snimanje audio zapisa preko - =

. . B = -
mikrofona (naracije). : il Audio from File... E

N R Clip &rt Audio...

Eecord Sudio...




*Klikom na ikonicu Video otvara se padajuc¢i meni sa tri

opcije:Video from File... - umetanje datoteke sa video e g., \0

zapisom f 2

Video from Web Site... - umetanje videa sa veb 2 . e

lookacije mbols || €3 video from File.. |

Clip Art Audio... - umetanje zvuka iz Clip Art kolekcije. RO S Video from Web Site... . °
Clip Art Video...

Po umetanju zvucne ili video datoteke pojavljuje de dijalog prozor gde birate da li ¢e se zvuk/video
automatski pokrenutu ili na klik miSsem. Kod automatskog pokretanja reprodukcija zvuka/videa, pocCinje
odmah kada se prede na slajd, a kod reprodukcije na klik, zvuk/video pocinje klikom na ikonicu zvuka,
odnosno klikom na video.



ANIMACIJA OBJEKATA NA SLAJDU

« Animacijom objekata na slajdu se odreduje nacin na koji se na
slajdu pojavljuju tekst i objekti (slike, tabele, grafikoni...).
Animirani objekti ce svakako ulepsati prezentaciju, ali treba
imati u vidu da ne treba postavljati previse animacija jer Ce to
odvlaciti paznju gledaoca od same sustine prezentacije.
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» Tekstovi se mogu animirati tako sto se pojavljuje slovo po slovo, rec po
reC, paragraf po paragraf. Pri ovim animacijama moguce je dodavati
zvucne efekte. Slike tabele i druge objekte mozete animirati tako Sto se

pojavljuju i nestaju na razliCite nacCine i iz razliCitih pravaca.

Postavljanje animacija

Pre nego sto tekstu ili objektu dodate ,.
animaciju, potrebnoga je Oznaéiti a Zatim ‘D’wgn Trans.mons AmTations : Slide Show R:\isiv {Eg:':imaﬁo::::]t o
na kartici Animations izabrati neku od ol x * Y e | aag 2

Appear _v‘%:‘ptl-iﬂi Animation ’1‘3_'), Animation Painter -__",: Delay:

More

ponudenih animacija iz grupe Animations.

Choose an animation to apply to
objects in the slide,

N



Animacije su grupisane u 4

kategorije:

- Entrance effects - efektl ulaza
objekta na ekran (zelena

grupa)

« Exit effects - efekti izlaza
objekta sa ekrana (crvena

grupa)
« Emphasis effects

- efekti

naglasavanja objekta na

ekranu (zuta grupa)
 Motion Paths - efe
objekta po putanji
biti u vidu linije, lu

Kti kretanja
Koje mogu

ka, okreta,

oblika, petlje ili po prilagodeno;
putanji koju sami crtate.
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» Ukoliko izaberete neku od ponudenih putanja, ona Ce se pojaviti
kao tackasta linija na izabranom objektu ili objektu
teksta. Zelena strelica ukazuje na pocCetak putanje, a crvena
strelica ukazuje na njen zavrsSetak.




« Ukoliko zelite joS efekata odaberite jednu od stavki More... na

dnu liste sa efektima.
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v . on o . v " rChangE Entrance Effect Lilg
« Sada mozete pogledati i izabrati efekat po zelji.
Basic =
Wy Appear Fy Blinds
i Box % checkerboard
iy Circle Z% Diamond
I W Dissolve In [ I f Fly In L
iy PeekIn o i Plus 1
Z% Random Bars iy split
i Strips iy wedge
i Wheel i Wipe
Subtle B
Visestruke animacije na objektu : e ; i
Moderate
f Basic foom f Center Revolve
f Float Down f Float Up I
1.Da biste primenili viSe animacija na jedan objekt, @lprevieweect [ ok | [ cancel |

ucCinite sljedecCe:odaberite tekst ili objekt u koji zelite .
dodati viSe animacija
2.na kartici Animations kliknite na kliknite Add

anlmatlon ‘ ) Animation F

3.dalji postupak izbora animacije je vec opisan u Adc

prethodnom delu lekcije. Rl gpatsoes =

Animacije ¢e se odvijati u redosledu kakom su e -
postavljene. A e asans i



* Podesavanje animacija (Anemation Pane)

Listu svih animacija primenjenih u jednom slajdu mozete e _ ~
videti ukoliko na kartici Animations kliknete na - i’ [—Hfmtp e ;Z”f’ G:fm . R.pjﬁglt
dugme Animation Pane &ime ¢e se otvoriti njegovo okno - fe s L e om0 &« e
sa desne strane prozora programa. E Advanced Animation Timing
Animation Pane 4 | Animation Pane v X

Brojevi ispred animacija upucéuju na redosled po kojem se custom animations,
odigravaju animacijski efekti. Ikone predstavljaju vrstu @ Press Fi for more help. T
efekta. Vremenske crtepredstavljaju trajanje efekata. ——| [ pere2 [ ][]

Tempiranje animacijskih efekata

1.PoCetak animacijskog efekta se moze podesiti na

sledeci nacCin:u Animation Pane-u odabrati animaciju > @)

2.na kartici Animations u delu Timing odabrati jednu od B S (Aier Freviaus || Reorder Animation

ponudenih stavki Start padajuceg menija: ® ouratiOn Click |\ || 4 Move Earler

‘On Click (ikona misa): animacijski efekat zapocinje ®°e'ay’; o :::232 Y. MoveLarek

klikom misa. —————

‘With Previous (bez ikone): animacijski efekat zapoginje e —

u isto vrijeme kada i prethodni efekt sa liste Cime se

kombinuje viSe efekata istovremeno. =r—— 1

*After Previous (ikona sata): animacijski efekat zapocCinje P r— i@

neposredno nakon zavrsetka izvodenja prethodnog efekta

sa liste.




» Takode, moze se odrediti vreme trajanja
svakog animacijskog efekta postavljanjem
odgovarajuce vrednosti u polje Duration u
Istom delu Animations kartice.

Postavljanjem odgovarajuce vrednosti u
polje Delay odredujemo posle koliko vremena
¢e animacijski efekat krenuti u odnosu na
prethodnu animaciju.

W  Review  View Al 9
|Eg,ﬂhnirnatinn Pan&| B Start After Previous = Reorder Animation
JTrigger* O Duration: 0100 | 4 Move Earlier
.T-L};n||n.at|-:-n Fainter @Delay: 00.25 :b ¥ Move Later
inced Animation Timing
Animation Delay v X
Play the animation after a certain
number of seconds.
1 ¥ Picture 2
| 3% picture 2 5]




« U Powre Point prezentaciji moguce je

postaviti animacijski efekat tako da se on Presentation] - Microsoft PowerPoint Drawing Tools B 5%
pokrene klikom na neki drugi objekat. e i
To se postize na sledeci naCin oznacCavanje Tansttions ~ Anmations | SideShow  Reiew  View  Fomat )
animacije u Animation Pane = DR
: o ‘a0 Animation Fane‘ b Start: With Previous * Reorder Animation
* klik na _ _ o A o
dugme Trigger na Animations kartici N -  Trigger~ 9 Duration: .| & Move Earle
+ klik na stavku On Click of Saanll i el , d
. . . . Options ™ | Animation+| g Un Llicko Round Diaganal Comer Rectangle3
* klik na ime zeljenog objekta. A P
- Na sledeéoj slici je prikazano pode$avanije S| e
][OOJavalvan a tekstualnog okvira Welcome

o PowerPoint klikom na objekat pod
nazivom Round Diagonal Corner j,, .
Rectangle 3. . . | =

03k Subite 2 el
1% Round Diago. .
23k Round Diagen..
 Subite 2 Wel..

BsWelcome to PowerPoint |
] I




 Promena redosleda animacija

* Da biste promenili redosled animacija
u listi u Animation panelu odaberite

animaciju kojoj Ze“t.e Pmme”'t.' [Eg,ﬂﬁnimatinn Panel b Sart OnClick = Reorder Animation
redosled pa na kartici Animations u
grupi Timing u odjeljku Reorder ﬁTrigger' 9 Duration: 0200, | & Move Eatler
Animation odaberite:Move Earlier da _ %
bi se anlmacua pOjaVI|a pre neke r.fj Animation Paintey @Delay 0000 , ¥ Movelater
druge an|maC|Je u listi il anced Animation Timing
|
- Move Later da bi se animacija i "
pojavila nakon neke druge animacije u
listi. b i

{0 P2

im0




 Mogucnosti efekata (Effect
Options)

» Ukoliko odabrana animacija
ima mogucnost podesavanja
na kartici Animation bice
prikazano dugme Effect
Options, odnosno u
padajucem meniju odabrane
animacije u Animation
Pane postojace istoimena
stavka.

ily experience

SlideShow  Review  View & §
le o If* |Egﬂhnimatinn Pane| b Start On Click *  Reorder Animation
- {;Trigger' © Duration: 0200 & | & Move Farlier
_ || Effedt Add L p N
" |options + Animation = ¥ Animation Painter @Delay: 0000 | W Move Later
F Advanced Animation Timing
4| Animation Pane v
* Play
1% Picture 2 =
4y Start On Click
Start With Previous

& Start After Previous
Effect Options.. b
Timing...

Hide Advanced Timeline

Remove




.- . " Arc Down | T | S—]
* Prozor koji se otvara klikom na Effect |

Options sadrzi promenljive opcije u settings

delu Settings, zavisno od odabrane o T T
animacije. Takode u ovom prozoru smoothema:  ——10 :
animaciji mozemo dodati zvuk u s :

delu Enchancements. et

Enund:- | C#.Tause [=]
[ Ok | | cancal |
Anirmation Panes -
[-" Pla}']
03y Tide 1: Rainy ... [
I 1 5% Content Place... Q EI

“3| Start On Click
Start With Previowus
L] Start After Prewvious

Brisanje animacije
Nepotrebnu animaciju objekta mozete obrisati odabirom
stavke Removeiz menija odabrane  animacije

. . Effect Opticons...
u Animation Pane.

Tirming...

Hide Adwvanced Timeline

Rermowe




* Testiranje animacija

» Da bi pregledali postavljene
animacije na slajdu kliknite
na Previewdugme
na Animation kartici ili Play dugme
na Animation Pane.

m_l-lnme Insert Design Transitions
i ) =
uL\\‘? A An\/},L ‘Lﬁ.‘;
Previe Color Pulse Teeter Spin
Preview Animation

Animations

—| Effed
* | Options

BoStart: On Click *  Reorder &nimation

D Duration: 0200 T | & Move Earlier
@ Delay: 0000 2w Move Later

Timing

F s

Animation Pane

> PIE?E

Picture 2

[ ][

27% Picture 2

[]



EFEKTI PRELAZA IZMEDU SLAJDOVA

» Pored razliCitin prelaza efekata kOjI prate uvodenje objekata u
slajd, za vreme prikazivanja moguce je pojedinim ili svim
sla_'dowma pridruziti vizuelne i zvucne efekte prilikom prelaska
sa jednog slajda na drugi. Ovi efekti se proizvode pre pojave
slajda kome su pridruzeni.

* |sto tako moguce je pojedinim ili svim slajdovima odrediti vreme
prikazivanja na ekranu. Po isteku tog vremena automatski se prelazi
na sledeci slajd.




* Pre nego $to se slajdu dodell R EACE Greates W2 Moves of Al Tme - MicrosotPoue

efekat, pOtrebnO ga je Oznaéiti G Home  Inset  Design W Animations  Slide Show  Revie

klikom na minijaturu slajda s leve £ = . 4 soun

strane prozora u Normal ﬂ @ : 9 Duti
Shaps

View prikazu. Zatim, na e o Covr P o B
kartici Transition, pod peien Tanstion o his e
grupom Transition to This Slide, 7

E X
birate neki od ponudenih efekata. N
; Diamond
| Plus
: L

In

15 GreatestW <=

ik - L




« Svaki od efekata ima svo
koje mozete odabrati
dugf.me Effect Options koje
uz listu ponudenih efekata.

{(e. varijacije
likom  na
se nalazi tik

. tIJ 8rupi Timing _mozete postaviti I neke
0

atne opcije:Zvuk (Soun
audio datoteke koja CcCe
zvucni efekt prelaza’izmedu

 Trajanje (Duration) -—
vremena trajanja prelaza,
* Primeni na sve (Apply

odabrane efekte
sve slajdove u prezentaciji;

d) — odabir
predstavljati
dva slajda;

postavljanje

to all) —

prelaza postavlja na

 Na klik misem (On Mouse Click) —

kada je oznaCena ova opci
na drugi slajd se aktivira Kili
taster misa;

a, prelazak
om na levi

 Nakon (After) — odreduje vremenski
period nakon Kojeg ¢e se dogoditi prelaz

na sledeci slajd.

[P] W 9-85  Top 10 Thanksgiving Movies for Thanksgiving Day 2011 - Microsaft PawerPoint o B B
File Home  Indet  Design | Tiandifsond | Animations  Slide Show  Rewiew  View  Adddns th a
'E!J ' iﬂ‘ | . ﬂ R #, Sound: NoSound] *  AdvanceSlide
o k] El | d & Duration: 0050 _? On Mouse Click
Preview | g [ Fach
Diszobe | Checkerboard Blmds Clatk il IJ ApohyTo Al P Atter: 00:0000 *
Fraview Transition ta Tris Shde ;—m v

;:&S:Jund: Mo Sound] +  Advance Slide
S Duration: 0150 OnMnu:’.eCIick

130 Apply To All After; 00:0400
Timing f,

trajanje efekta /

sledeci slajd se pojavljuje
posle 4 sekunde




 Dugme Preview koristite za pregled postavljenih efekata na

slajdu. _
e

Preview

U slajd prezentacije mogu se uneti i veze prema drugim
datotekama na raCunaru ili veb mestima. Veze se mogu
postaviti na tekst, slike ili druge objekte, ali i na akciona
dugmad koja mozemo sami kreirati dajuci im zeljeni
izgled.
Umetanje hiperveze
Veza se postavlja tako sto se na slajdu oznacCi objekat na
koji se postavlja veza i zatim klikne na
dugme Hyperlink koje se nalazi na Insert kartici.

Slide Show Review

i |

Hyperlinkf Action Text
Box

Animations

A Tuly
9|
aall B Z;E n
Picture  Clip Photo Shapes SmartArt Chart

At Album - i
Illustrations inks




1.Da bi kreirali vezu ka drugom slajdu u prezentaciji treba
da:desnim tasterom misa kliknete na selektovani objekat, i

odaberete Hyperlink.

2.na desnoj strani otvorenog dijalog prozora odaberete Place in
this Document

3.1z liste slajdova odaberite slajd prema kome treba biti
postaviljena veza

4.potvrdite kreiranje veze klikom na dugme OK.

Edit Hyperlink
Link to: Text to display: | About AdWorks
Select a place in this document: /
Existing File or - First Slide ~
e as - Last Slide
- Mext Slide
| - Previous Slide =
Place in This - Slide Titles
Documen t - 1. AdWorks Agency New EI
- 2. Topics =
S| - 3. Getting to Know the Cor
Create New
Documen t - 5. Accomplishments
-~ B. Organization -
4 | n | r Show and return Bomae Link
E-mail Address
Cancel




1.Da bi kreirali vezu ka datoteci na racunaru treba da:desnim
tasterom misa kliknete na selektovani objekat, i
odaberete Hyperlink.

2.na desnoj strani otvorenog dijalog prozora odaberete Existing
File or Web Page

3.pronadite | oznacite datoteku na vasem raCunaru
4.potvrdite kreiranje veze klikom na dugme OK.

| B
Insert Hyperlink M
i - e N e ——
Link: to: Text to display: [The most recent copy of our monthly report
Look in: . Corporate |Z|
Existing File or

Web Page . Accounts Bookmark...
Current :
Folder 1 D.ESIQH.

. Financial Statements
Place in This . HR

Daocumen 5 Browse d , Planning

LT O Monthly Report January 2010
Create Mew Recent
Documen t FT
@ Address: H:\adWarks\Corparate\Monthly Report January 2010, docx |E|
E-mail Address
[ QK ] [ Cancel
[ =
Lo




« Ukoliko |e potrebno postaviti vezu ka odrezenom veb-mestu,
umesto odabira datoteke na racunaru, u polju Adress potrebno
je uneti njegovu URL adresu.

 Cetvrta _mogucénost _jeste  kreiranje  veze ka e-mail
adresi odabirom E-mail Address na desnoj strani dijalog
prozora i unosom zeljene elektronske adrese u polju Address.




* Kreiranje akcionih dugmadi

* Drugi nacin povezivanja sa dokumentom,
veb stranom ili drugim slajdom u
prezentaciji jeste kreiranje akcijskog
dugmeta. Kada neko klikne na akcijsko
dugme, postavljena veza Ce vas odvesti
na zeljenu lokaciju (otvoriti dokument ili
veb stranu ili preCi na drugi slajd)

* Da bi kreirali akciono dugme na
slajdu primenite sledeci
postupak:na Insert kartici kliknite
na Shapes dugme | odaberite jedno od
ponudenih dugmadi sa dna padajuce liste

Insert Dresign Transitions Animations Slide Show Re

B m. BB mzﬁ i) "~_*_

lip  Screenshot Photo Shapes|Smartart Chart
art = Album ~ ¥

Images Recently Used Shapes
E~NOOOALLS G
% oL oy

Lines

N i s P e P A R

Rectangles

N O N A A

Basic Shapes
EOoOAMITACTODOOE® @
@GLOoCOOr Lo a
HO@LOY =& <3 ™
C1ax 0 )+ &

Block Arrows

= P I N RO T
€ @ Wi D e Ldalfh
Do a

Equation Shapes

b= R = =58

Flowchart

OO JO00F =Sy
O OCRN&@EP E ¢ AVIED
Qo

Stars an d Banners
S E < oy 02 3 ) o 42 e 5% 62
ﬂﬂ@@ﬁﬁ@m

Callouts

m@@fﬂﬂﬂgﬁ AT AT A
A0 AQ dE
Action Buttons

@%HEEEEEEEED

Action Button: Forward or Mext




 postavite dugme na zeljeno mesto
na slajdu

* pojaviCe se Action
Settings dialog prozor

e odaberite Mouse Click karticu

* u Action on click odeljku,
odaberite Hyperlink to:, a zatim
otvorite padajucu listu i iz nje
odaberite jednu od ponudenih
opcija

S

Action Settings

Mouse Click | Mouse Qver

Action on dick

") None

@ Hyperlink to:
'First Slide

&3

~ |Last Slide

Last Slide Viewed

End Show

flcustom Show...

Slide. ..

LRL...

Other PowerPoint Presentation. ..
Qther File. ..

[l |

| play sound:
[Mo Sound]
Highlight dick

Ok

l | Cancel




* cekirajte Play Sound polje
ukoliko zelite da se Cuje
odabrani zvuk kada se klikne
na dugme; mozete odabrati
jedan od ponudenih zvukova
Iz padajuce liste ili
odabrati Other sound da bi
odabrali audio datoteku sa
vaseg racunara

-

Action Settings

Mouse Click | Mouse Owver

Action on dick
) Mone
@ Hyperlink to:
First Slide

) Bun program:

Run macro:

Object action:

e
I-i

I Play sound:
' [Mo Sound]




1.Da biste naknadno promenili

akciju koja se odvija klikom na

dugme potrebno je da:oznacite

a
2.k

o

3.u
S

Kclono dugme
Iknete na Action dugme koje se

nalazi na Insert kartici u

Kviru Link grupe.

otvorenom Action
ettings dijalog prozoru

promenite dogadaj ili hiperlink

4.d

a bi potvrdili promenu, kliknite

na OK dugme.

Destgn Tnotions — Animations ~ Slide Show R

iy B0R “OJ

(hp Sweenshol Photo  Shapes SmartAt Chat  Hyperlink Action  Te
B

v Abumr
Imges Utrations K L}




e |Izgled akcionog dugmeta mozete promeniti na isti nacin kao
sto menjate izgled bilo kog Shapes oblika, preko Drawing

TO O I S / FO rm at kartlce " sert Design Transitions Animations Slide Show Review
|¢"=" Edit Shape - | PN r— Iy Shape Fill =
Review  View Format <. Edit Points ?ESEEPS b
| T

£ r Shape Fill A/ A~ ysing Fﬂrwalﬁ\?'
1 Abc | | Abc |+ L7 shape Outline v E
. Quick

v | Shape Effects ~ Styles ™ (A Lﬁi}ﬂelectinnF'ane

O@TLEY = &
R

Block Arrows

._:] Send Backward *

Shape Styles ; (IWordArt Styles Arrange

i1

A : B FR D> B
Equation Shapes
qF = 8§ = = g5

Flowchart

Design Transitions Animations Slide Show Review \
f | .| <5 Shape Fill -

Bz A

= Shape Effects =
Shape Styles [’\\? " Waol

Qoo

S5tars and Banners

s 3 3 [T 7 (0 02

Callouts

L 0D €0 €33 A A0 O A A gl A5 A
C A0 A0 dO
Action Buttons

Mare

Choose a visual style for the shape
or line,

O DR E X ¢ AVED
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